Honorable Concejo Municipal de Santa Cruz de la Sierra

Resolucion Municipal N° 335/2013
a, 03 junio de 2013

VISTOS:

El Oficio Secretaria General OF. N° 410/2013 de fecha 28 de Marzo de 2013, recibido en
recepcion de documentos del Concejo Municipal en fecha 11 de Abril del 2013, en atencion al
Art. 44 mumeral 29 de la Ley de Municipalidades, remite para conocimiento y consideracion del
H. Concejo Municipal, el “REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE FONDOS
EN AVANCE DEL GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DE LA
SIERRA”; y todo el expediente relativo al triamite;

CONSIDERANDO:

Que, la Comunicacion [nterna DOSM No. 125/2013 del 18 de Marzo de 2013, en la que la Jefe
del Dpto. de Organizacion, Sistemas y Métodos del Gobieriio Autonomo Municipal de Santa
Cruz de la Sierra, comunica al Oficial Mayor de Administracion y Finanzas, que el Proyecto de
Reglamento de Fondos en Awvance, elaborado en funcion a la informacion brindada por
Servidores Piiblicos Municipales del Departamento de Contabilidad; Unidad que ha emitido su
conformidad al contenido del Proyecto de Reglanento mencionado anteriormente, a través del
cite Dpto. Contabilidad C.1. No. 330/2013 y qute de la misma forma ha sido consensuada con el
Lic. Ricardo Morales, Director de Finanzas y Tesoreria; para aprobacion de su Autoridad,
Maxima Autoridad Ejecutiva del Concejo Municipal.

CONSIDERANDO:

Que, el lnforme de la Secretaria de Asuntos Juridicos No. 102/2013 del 28 de Marzo de 2013,
emitido por la fefe del Dpto. de Desarrollo Normativo al Seiior Alcalde Municipal, indica que
tomando en cuenta las obscrvaciones realizadas por el Dpto. de Contabilidad, a través de la C.1.
No. 330/2013, se verifica que las misiuas han sido implementadas en el Reglamento remitido
por el Dpto. de Organizacion, Sistemmas y Métodos. Por otra parte, revisados cada uno de los
articilos y capitulos del supra citado Reglamento, se conclitye que el mismo cumple con todos
los requisitos para su aplicacion, mas aun tomando en cuenta que cada reglamento tiene su
tecnicisimo y peculiaridades propias de la metodologia empleada, sin dejar de lado la parte legal
que conjuntamente al aspecto técnico forman un cuerpo normativo legalmente aplicable. Por lo
que Recomienda: Que en virtud a lo anteriormente serialado y en atencion a los antecedentes
expuestos, remitimos a su conocimiento y consideracion el Proyecto de Reglamento de Fondos
en Avance del Gobierno Autonomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra, para su remision al
H. Concejo Municipal.

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo a las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Gubernamental [ntegradas,
los Fondos en Avance, son recursos financieros que la Maxima Autoridad Ejecutiva entrega
excepcionalmente y con la debida justificacion a un servidor piiblico de la Institucion para un
fin especifico.

CONSIDERANDO:

Que, el Gobierno Autonomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra, requiere de un instrumento
normativo actualizado que regule la administracion, ejecucion, descargo y los procedimientos de
estos Foudos en Avance y otros cargos sitjetos a rendir, que se plasma en la elaboracion del
presente Reglamento de Administracion de Fondos en Avance, que consta de VII Capitulos, 24
Articulos y IV Anexos, mismos que enumeran las normas legales, técnicas y conceptos bisicos
relativos a los procedinientos de los fondos en Avance.
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Honorable Concejo Municipal de Santa Cruz de la Sierra

CONSIDERANDO:

Que, el Reglamento tiene como objeto normar la administracion, ejecucion y descargo de los
recursos economicos que constituyen Fondos de Avance del Gobierno Autonomo Municipal de
Santa Cruz de la Sierra.

CONSIDERANDO:

Que, en el Articulo 4 del supra citado Reglamento se establece el Marco Legal que sustenta la
elaboracion del mismo y son: La Constitucion Politica del Estado; Ley No. 2028 de
Municipales; Ley No. 1178 SAFCO; Reglamento de ln Responsabilidad por la Funcion Piiblica;
Ley 004/2010, de Lucha contra la Corrupcion, Enriquecimiento lIlicito e lnvestigacion de
Fortunas; Ley No. 031/2010 Marco de Autonomias y Descentralizacion; Decreto Supremo No.
181; Norinas Bisicas del Sistema de Contabilidad Integrada; Otras Disposiciones Nacionales y
Municipales que rigen la materia.

CONSIDERANDO:

Que, el referido proyecto de Reglamento ha sido elaborado en funcion a la informacion brindada
por Servidores Piiblicos Municipales del Departamento de Contabilidad; Unidad que la emitido
st conformidad al contenido del Proyecto luego de lhaberlo consensuado y sometido a
correcciones con el Lic. Ricardo Morales, Director de Finanzas y Tesoreria, por consigiuiente,
estia coiforme a las disposiciones legales antes mencionadas y a las necesidades actuales del
Gobierno Autonomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra.

CONSIDERANDO:

Que, las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada en su Articulo 35 establece;
que los Fondos en Avance son entregas de fondos a servidores piiblicos autorizados con cargo a
rendicion de cuentas, bajo la responsabilidad de la Mixima Autoridad Ejecutiva, para cumplir
propositos especificos relacionados con las actividades propias de la Institucion.

CONSIDERANDO:

Quee, EI Honorable Concejo Municipal de Santa Cruz de la Sierra, de conformidad a lo normado
en la Constitucion Politica del Estado, al Articulo 44 numeral 29) de Municipalidades y otras
normas conexas, ei 1so de sus legitimas atribuciones, en Sesion Ordinaria de fecha 03 de junio
de 2013, dicta la siguiente:

RESOLUCION

Articulo Primero.- Se APRUEBA el "REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION
DE FONDOS EN AVANCE DEL GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE SANTA
CRUZ DE LA SIERRA”, que consta VIl Capitulos, 24 Articulos y IV Anexos, cuyo texto
debera formar parte de la presente Resolucion Municipal y de lo cual debera quedar constancin
en los Archivos del H. Concejo Municipal, luego remitase al Ejecutivo Municipal para los fines
de Ley.

Articulo Segundo.- El Ejecutivo Municipal queda encargndo del cunplimiento de la presente
Resolucion el Ejecutivo Municipal.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
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REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION
DE FONDOS EN AVANCE

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- (CARACTERISTICAS GENERALES)

De acuerdo a las Normas Bdsicas del Sistema de Contabilidad Gubernamental Integrada, los
Fondos en Avance, son recursos financieros que la Mdxima Autoridad Ejecutiva entrega
excepcionalmente y con la debida justificacion, a un servidor publico de la Institucion, para un
fin especifico.

El Gobierno Municipal Auténomo de Santa Cruz de la Sierra, requiere de un instrumento
normativo actualizado que regule la administracion, ejecucion, descargo v los procedimientos de
estos Fondos en Avance y otros cargos sujetos a rendir, que se plasma en la elaboracion del
presente Reglamento que consta de VI Capitulos y 24 Articulos, mismos que enumeran las

normas legales, técnicas y conceptos bdsicos relativos a los procedimientos de los fondos en
avance.

Articulo 2.- (OBJETO DEL REGLAMENTO)
El Reglamento de Fondos en Avance, tiene por objeto normar la administracion, ejecucion y
descargo de los recursos economicos que constituyen Fondos en Avance del Gobierno Auténomo

Municipal de la ciudad de Santa Cruz de la Sierra.

Articulo 3.- (FONDOS EN AVANCE)
Toda entrega de Fondos en Avance asignados con programacion presupuestaria, serdn

aprobados siempre que se encuentren contemplados en el Programa de Operaciones Anual
(P.0.A.).

La entrega de dinero afectard contablemente una cuenta del Activo Corriente Exigible, lo que
genera responsabilidad de quien lo recibe, servidor piblico municipal que responderd por los
mismos mediante rendicion de cuenta documentada por intermedio del sistema contable, y

obligatoriamente deberd ser dentro del periodo fiscal en que se produjo la entrega, cuando los

Esle documento es conlrolado por el Gobierno Autdnomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra. su modificacion se encuentia
regulacla segun procedinientos mlermos y su vigencia es valida al momento de su aprobacion
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descargos estén correctamente respaldados de acuerdo a los art. 15,16 v 17 del presente
reglamento. se procederd a la afectacion presupuestaria de los recursos otorgados, la misma que
serd realizada por el Departamento de Presupuesto, para que luego el Departamento de
Contabilidad realice los ajustes contables pertinentes, con la finalidad de afectar la ejecucion

presupuestaria y los resultados del ejercicio.

Para efectos del presente reglamento, se considerara negligencia, el uso indiscriminado de este
instrumento, no debiendo erroneamente conceptualizar el término “excepcional”, por “presion
social’ o “falta de prevision”.

CAPITULO 11
REFERENCIAS

Articulo 4.- (MARCO LEGAL)

Los principales Ordenamientos uridicos que sustentan la elaboracion del presente reglamento son

los que a continuacion se enuncian:

a) Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia, promulgada el 7 de febrero del
2009;

b) Lev N* 2028 de Municipalidades, aprobada en fecha 28 de octubre de 1999;

c) Ley N° 1178 de Administiracion y Control Gubernamentales (SAFCO), de fecha 20 de julio del
ano 1990;

) Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion Publica, aprobado mediante Decreto
Supremo N°23318-A de fecha 3 de noviembre de 1992;

e) Ley N° 004/2010, de Lucha Contra la Corrupcion, Enriquecimiento llicito e Investigacion de
Fortunas, Marcelo Quiroga Santa Cruz, de fecha 31 de Marzo de 2010;

f] Ley N€031/2010, Marco de Autonomias y Descentralizacion Aadrés lbanez de fecha 19 de
Juliode 2010;

g) Decreto Supremo 181, de las Normas Bdasicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios;

h) Normas Bdasicas del Sistema de Contabilidad Integirrada;

i) Otras Disposiciones Nacionales v Municipales que rigen la materia.

Este documento es controlado por el Gob'erno Aulonomo Municipal de Santa Cruz de la S:erra su mod/flcac:on se encuen(ra
requlada segtn procedimientos internos y su vigencia es valida al momento de su aprobacion
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CAPITULO 11
AMBITO DE APLICACION, REVISION, ACTUALIZACION, DIFUSION, PREVISION Y
DEFINICIONES

Articulo 5.- (AMBITO DE APLICACION)
Las Disposiciones del presente Reglamento, son de uso y aplicacion obligatoria para todos los
servidores ptiblicos municipaies del Gobierno Autonomo Municipal de la ciudad de Santa Cruz de

la Sierra (Ejecutivo y Concejo Municipal).

Articulo 6.- (REVISION Y ACTUALIZACION)

El presente Reglamento podra ser revisado, actualizado y modificado, cuando:

a) Existan cambios, modificaciones y actualizaciones a las Disposiciones Legales, que
normen la administracion, ejecucion y descargo de los recursos econdmicos que
constituyen Fondos en Avance; o existan disposiciones especificas sobre recursos
econdmicos referidos a los Fondos en Avance;

b) Se produzcan cambios v modificaciones, de orden administrativo, que ocasionen la

necesidad de adecuar el Reglamento.

En cada una de las situaciones, la Direccion de Finanzas y Tesoreria, a traveés de los
Departamentos de Contabilidad vy Presupuesto, deberd coordinar las modificaciones

correspondientes, con la Unidad correspondiente de la Oficialia Mavor de Administracion y

Finanzas, para que se proceda a la actualizacion y modificacion respectiva.

Una vez realizadas las modificaciones y actualizaciones correspondientes, el Reglamento
actualizado, debera ser enviado para aprobacion de la Maxima Autoridad Ejecutiva v Concejo
Municipal.

Articulo 7.- (DIFUSION)

La difusion del presente Reglamento, sera realizada por la Oficialic Mayor de Administracion y
Finanzas a través de la Unidad correspondiente, una vez se encuentre aprobado por el Concejo
Municipal.

Esle documento es controlado por el Gobicrno Auténomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra. su modificacion se encuentra
regulada segun procedimientos internos y su vigencia es valida al momento de su aprobacion
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Articulo 8.- (PREVISION)

tn caso de presentarse omisiones, contradicciones y/o diferencias en la interpretacion del
presente Reglamento, estas serdn solucionadas en los alcances v previsiones de las Normas
Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada y Sistema de Admimistracion de Bienes v Servicios
vigentes.

Articulo 9.- DEFINICIONES

Para los efectos del presente Reglamento, se aplicardn las siguientes definiciones:

a) Fondo en Avance.- De acuerdo al Art. 35 de las Normas Bdsicas del Sistema de Contabilidad
Integrada, son entregas de fondos a servidores ptiblicos autorizados con cargo a rendicion de
cuentas, bajo la responsabilidad de la Mdxima Autoridad Ejecutiva, para cumplir propdsitos
especificos relacionados con las actividades propias de la Institucion. Corresponden a

transacciones sin imputacion presupuestaria, registradas en el Activo Exigible.

Quién recibe estos recursos, responderd mediante rendicion de cuenta documentada, y
depositara el efectivo no utilizado en el periodo fiscal en el que se efectud la entrega, para que

de esta manera se ejecute el presupuesto de gastos y se afecten los resultados del ejercicio.

b) Gestion Fiscal.- Periodo de tiempo, en el cual se realiza un conjunto de actividades
economicas, por los servidores publicos municipales, que manejen o administren recursos o

fondos publicos, tendientes a las adecuadas y correctas administracion.

c) Solicitante.- Servidor Publico Municipal, representante de la Unidad organizacional, que

realiza el requerimiento de un Fondo en Avance.

d) Servidor Publico Municipal responsable del Fondo en Avance.- Persona a la cual le fue
otorgado el Fondo en Avance, v quien serd la responsable del cumplimiento de lo establecido

en el presente reglamento para la administracion y descargos del Fondo en Avance.

e) Garante.- Inmediato superior (jerdrquico), corresponsable del cumplimiento de lo
establecido en el presente reglamento para la administracion y descargos del Fondo en

Avance.

e —— e ————

Este documento es controlacio por el Gobierno Auténomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra- su modificacion se encuentra
regulada segun procedinmientos internos y su vigencia es valida al momento de su aprobacion
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CAPITULO IV
MONTO ASIGNADO, RESOLUCION, REQUISITOS, SOLICITUD Y PROGRAMACION
PRESUPUESTARIA

Articulo 10.- (DEIL. MONTO ASIGNADO)

Los montos asignados para Fondos en Avance, para el Ejecutivo y Concejo Municipal, serdn:

a) Para cada una de las unidades o dreas del Ejecutivo Municipal del Gobierno Auténomo
Municipal de Santa Cruz de la Sierra, el monto asignado no podrd exceder a Bs. 60.000.-
(Sesenta mil 00,100 Bolivianos).

b) Para el Concejo Municipal, el importe asignado no podrd exceder a Bs. 120.000.- (Ciento
veinte mil 00/100 Bolivianos).

Articulo 11.- (RESOLUCION ADMINISTRATIVA y SOLICITUD DEL FONDO EN AVANCE)

Para el requerimiento de un Fondo en Avance, el solicitante del Ejecutivo o Concejo Municipal,
deberd a través de comunicacion interna u oficio requerir la Resolucion Administrativa y
solicitar el Fondo en Avance, indicando en este documento el motivo y monto; asimismo, se

deberd adjuntar los requisitos establecidos en el articulo 12.

La Resolucion Administrativa, serd emitida por la Mdxima Autoridad Ejecutiva y Oficial Mayor
de Administracion y Finanzas; ante la falta de este documento, asi como de cualquier otro
requisito, descrito en el articulo 12 del presente reglamento, no se procederd con ninguna
actividad para el desembolso de Fondos en Avance.

Articulo 12.- (REQUISITOS PARA RECIBIR FONDOS EN AVANCE)

Podrdn ser responsables de Fondos en Avance los servidores publicos municipales con: Niveles
medios, técnicos operativos y/o apoyos administrativos, segun las Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Personal; o aquellos servidores publicos municipales autorizados
debidamente por la Oficialia Mayor de Administracion y Finanzas.

Los requisitos que deberdn presentar, el solicitante y garante para acceder a un Fondo en
Avance son:

a) Fotocopia de la Cédula de Identidad (solicitante y garante);

Esle documento es controlado por el Gobierno Auténomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra. su modificacion se encuentra
regulada segun procedimientos internos y st vigencia es valida al momento de su aprobacion.
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b) Inscripcion en el SIGMA (de la persona que recibird el Fondo en Avance, es decir del
responsable);

c) Certificado de No Deudor, emitido por el Departamento de Contabilidad del Gobierno
Autdnomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra (solicitante y garante);

d) Formulario para el Desembolso de Fondos en Avance (Anexo 1), debidamente firmado por
el servidor publico municipal responsable asi como el garante; en el que se comprometen
a cumplir con lo establecido en el presente Reglamento, otorgando su pleno
consentimiento para la retencion de su salario en caso de no haber presentado rendicion
de cuentas en el plazo establecido en el articulo 13 del presente Reglamento (30 dias
calendario a partir de la entrega del fondo).

e) Letra de Cambio debidamente llenada por el monto a ser desembolsado, firmado por el
solicitante y garante;

/) Fotocopia de la altima boleta de pago o del memordndum de designacion del
responsable de la administracion del Fondo en Avance (solicitante y garante);

g) Certificacion Presupuestaria indicando el monto de las partidas correspondientes que
tengan relacion con el objeto del Fondo en Avance; los importes a certificar son
indicativos y no limitativos y a los recursos; ademds de la existencia de la partida v saldo

presupuestario.

Articulo 13.- (PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUD DEL FONDO EN AVANCE)

Una vez obtenida la Resolucion Administrativa, y realizada la solicitud del Fondo en Avance,
todos los documentos serdn enviados al Departamento de Contabilidad para elaborar los
asientos contables en el que se registra la cuenta por cobrar al beneficiario del Fondo en Avance

ypor altimo al Departamento de Tesoreria para impresion del cheque.

El Departamento de Tesoreria, enviard los documentos a la Direccion de Finanzas, incluido el
cheque, para firma del Director, asi como a la Oficialia Mayor de Administracion y Finanzas

también para firma. El procedimiento mds a detalle se encuentra en el Anexo Il del presente
reglamento.

Articulo 14.- (PROGRAMACION PRESUPUESTARIA)
El registro de entrega de Fondo en Avance, debe ser respaldado obligatoriamente mediante la
emision de la certificacion presupuestaria, a través del comprobante C-31 (Preventivo

Presupuestario), segun el requisito g) del Articulo 12, documento en el cual se identificardn las

IR R O
v 1

Este documento es conl: olado por el Gobierno Autonomo Municipal de Sanla Cruz de la Sierra: su modu’:cac:on se encuenlra *~;’;=5'!G.-'T.-f-

regulada segun procedinuentos mnternos y su vigencia es valida al momento de su aprobacior i_'}&ﬂ\f}rﬂ
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partidas de gastos relacionadas con el propdsito de la entrega, para luego proceder al registro
contable de la entrega.

CAPITULO V
DESCARGOS

Articulo 15.- (DOCUMENTACION DE DESCARGO)

Cada transaccion realizada con Fondo en Avance, deberd estar respaldada con la siguiente
documentacion:

a) Factura originul, registrada en el Servicio de Impuestos Nacionales, emitida a nombre
del Gobierno Autonomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra con su respectivo Nimero
de Identificacion Tributaria (NIT), sello v firma del responsable del Fondo en Avance;

b) Informe emitido por el responsable del Fondo en Avance, firmado por su inmediato
superior como visto bueno,

c) Detalle de gastos, es decir, un resumen en el que se identifiquen las partidas (Anexo Il),

d) Otra documentacion sustentatoria pertinente, segtin lo solicite el servidor ptiblico
municipal (Analista Contable) del Departamento de Contabilidad, pudiendo ser estos
documentos generados por modalidades de contrataciones, segun D.S. 181 para
adquisicion de bienes y servicios, si corresponde, en concordancia a lo establecido en el
Articulo 21 del presente reglamento.

Articulo 16.- (PLAZO DE PRESENTACION DE DESCARGO)
Toda entrega de Fondos en Avance, debe ser descargada en el término de treinta (30) dias
calendario como mdximo a partir de su desembolso, con la documentacion descrita en el Articulo

15 del presente reglamento, v segtin procedimiento Anexo IV.

Articulo 17.- (OBSERVACION A 1.0S DESCARGOS)

No serrdan aceptados como descargo, los siguientes documentos:
a) Los que tengan cardcter de piro-forma o provisionales;

b) Facturas que no cumplan con las formalidades exigidas por el Servicio de Impuestos
Nacionales;

Este documenlo es controlado por el Gobierno Auldnomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra: su modificacion se encuentra
regulada segun procechmientos internos y su vigencia es vélida al momento de su aprobacion



h

RIS TV TR

nCrL7 REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE . o1
n Tonin FONDOS EN AVANCE EIORET0

g

v GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL DE
SANTA CRUZ DE LA SIERRA

PAGINA 8 DE 10

(‘) é
/ OFICIALIA MAYOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS | 011.0MAF-DF.R-AFA

¢) Documentos con fecha de pago anterior a la fecha de entrega del Fondo en Avance,
debido a que éstos constituven reembolsos y no Fondos en Avance;

d) Documentos que carezcan de las siguientes especificaciones: Descripcion exacta del bien
o serviciv adquirido, unidad, cantidad, procedencia, marca, precio unitario, prrecio total,
3y peso, cuando corresponda;

e) Documentos emitidos a nombre de particulares, los que no consignen el nombre del
Gobierno Auténomo *Municipal de Santa Cruz de la Sierra o los que después de emitirse
hubieran sido llenados con el nombre de la Entidad o tengan borrones;

f) Facturas emitidas por servidores ptiblicos municipales del Gobierno Auténomo Municipal
por la venta de bienes o servicios, tal como lo prevé el articulo 118, pardgrafo {1 de la Ley
de Municipalidades N2 2028.

Articulo 18.- REGULARIZACION DE DESCARGOS

El servidor ptblico municipal (Analista Contable) del Departamento de Contabilidad del
Gobierno Auténomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra, designado para la revision de los
descargos, presentados en el término de treinta (30) dias calendario, estard obligado a notificar
por escrito al servidor ptiblico municipal responsable de la administiracion del Fondo en Avance,
o través de su inmecliato superior, si los descargos para el Fondo eri Avance no se encuentran de
acuerdo a lo que establecido en los Articulos 15 y 16 del presente reglamento, o tienen
observaciones segtin el Articulo 17.

El incumplimiento de esta obligacion, dard lugar a que el servidor ptblico municipal del
Departamento de Contabilidad, a quien fuere asignada la revision del descargo y no notificase al
servidor ptiblico municipal responsable del Fondo en Avance y su inmediato superior, sobre las
observaciones a sus descargos, se convierta en responsable solidario de los montos observados,

conjuntamente con el servidor ptiblico municipal responsable que recibid los recursos.

El no tener conocimiento sobre las posibles observaciones a los descargos de Fondo en Avance,
no libera de responsabilidad, al servidor publico municipal resporsable del Fondo En Avance,

debido a que deberd realizar el seguimiento a los mismos, hasta conocer que no estén
observados.

Las observaciones a los descargos, comunicadas a través de nota escrita al servidor ptiblico

responsable de la administracion del Fondo en Avance y su inmediato superior, deberan ser

Este documento es controlado por el Gobierno Auténomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra: su modificacion se encuentra
regulada segun procedimienlos internos y su vigencia es vélida al momenlo de su aprobacion
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subsanadas por éste, en un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles, computables a partir de la
fecha de rrecepcion de la notificacion escrita.

En el caso, que el servidor piiblico municipal responsable del Fondo en Avance, no presente los
descargos correspondientes subsanados dentro de los cinco (5) dias hdbiles, serd pasible al
descuento del importe observado, asi como el garante, de hasta e! 20% de su salario mensual,
segun normativa vigente, y en aplicacion del “Formulario para el Desembolso de Fondos en
Avance” y Articulo 13 y 14 del presente Reglamento; por otro iado, también dara lugar al
establecimiento de las responsabilidades previstas enla Ley N? 1178 y D.S. 23318 A Reglamento
de Responsabilidad porla Funcion Publica.

Articulo 19.- CERTIFICADO DE NO DEUDOR

Cuando los descargos estén correctos, el Departamento de Contabdilidad efectuara el registro,
cierre y la emision del Certificado de No Deudor del servidor puablico municipal responsable del
Fondo en Avance y garante.

Articulo 20.- SUSPENSION DE ENTREGA DE FONDOS EN AVANCE

La solicitud y autorizacion de Fondos en Avance serd suspendida a partir del treinta (30) de
noviembre de cada ario, con el objeto de proceder al cierre de los mismos al finalizar la gestion,
considerando que éste tiene el cardcter de exigibilidad en la misma gestion, tal como se establece
en el presente Reglamento, y deberdn imputarse los gastos de acuerdo a las rendiciones de
cuentas en las partidas presupuestarias correspondientes, y si existiera un saldo en efectivo no

utilizado del dinero desemboisado, éste deberd ser depositado en la cuenta corriente bancaria
fiscal de origen.

En casos excepcionales, debidamente justificados y autorizados a través de Resolucion
Administrativa, donde se establezca el tiempo de descargo dentro del mismo periodo fiscal que

fueron entregados el fondo en avunce, se procederd a entregar Fondos en Avance en estas fechas.

CAPITULO VI
PROHIBICIONES Y SANCIONES AL INCUMPLIMIENTO DE NORMAS VIGENTES

Articulo 21.- (PROHIBICIONES)

Los Fondos en Avance, no podrdn ser destinados a los siguientes fines:

Esle documento es controlado por el Gobierno Autonomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra. su modificacion se encuentra
regulada segun procedimientos inlernos y su vigencia es valda al momento de su aprobacion
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a) Adelantos a proveedores y contratistas.

b) Anticipos, remuneraciones y préestamos al personal.

¢) Entrega de efectivo a cambio de vales de cualquier naturaleza.

d) Canje de cheques.

e) Elpago de obligaciones corrientes o que correspondan a gestiones anteriores.
f]  Donaciones y ayudas economicas de cualquier naturaleza.

g) Compra de material de escritorio.

h) Compra de papel.

i) Pago de publicidad y/o propaganda.

Articulo 22.- SANCIONES AL INCUMPLIMIENTO DE NORMAS VIGENTES

Todos los servidores ptiblicos municipales, que incumplan las Disposiciones del presente
Reglamento, serdn objeto del procesamiento que corresponda en el marco de la responsabilidad
por la funcion publica, prevista por la Ley N° 1178 de Administracion y Control
Gubernamentales (SAFCO) Decreto Supremo N° 23318-A de 3 de noviembre de 1992 Reglamento
de Responsabilidad por la Funcion Publica, Ley N° 004 de Lucha Contra la Corrupcion,

Enriquecimiento llicito e Investigacion de Fortunas, Marcelo Quiroga Santa Cruz de fecha 31 de
marzo de 2010, y demds Disposiciones Legales vigentes.

CAPITULO VIl
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 23.- DISPOSICION UNICA.- (VIGENCIA)

El presente Reglamento entrara en vigencia a partir de su aprobacion por el Concejo Municipal,
mediante Resolucion Municipal y su modificacion total o parcial se procesara a través de ese
mismo Organo.

Articulo 24.- (ABROGATORIA Y DEROGATORIA)

Se abrogan la Resolucion Municipal 100/2007 del 16 de abril del 2007, y Resolucion Municipal
309/2008 de fecha 1 de Octubre de 2008; que aprueba y modifica respectivamente, el
Reglamento para la Administracion de Fondos en Avance del Gobierno Autonomo Municipal de
Santa Cruz de la Sierra, asi como también cualquier otra Disposicion Municipal contraria al

presente Reglamento.

000000000

Este documento es conlrolado por el Gobierno Auténomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra: su modificacion se encuer
regulacia sequn procedimientos mternos y su vigencia es valida al momento de su aprobacion
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Ley SAFCO No. 1178. Art. 28: Tode Servidor 2ublice responders de fos resultados emergentes del desempedo de las funciones deberes y atritucicres
asignados a su cargo y Art.38: Los Frofesionales y demas servidores publicos son responsables por los infomes y documentos gue suscriban

FORMULARIO PARA EL DESEMBOLSO DE FONDOS EN AVANCE

Wwesl O FORMULARIO N° [

n INFORMACION GENERAL (REQUISITOS PRESENTADOS)
a) SOLICITANTE

Nombre del Solicitante

Fotocopia del Cl:

s [ o [
Inscripcion en el SIGHIA; Si D NO D
Certificado de No Deudor. S D NO D
Fotocopia de la ultima holeta de pago o del memor'éndum
22:§§|852..c10n del responsatle de la administracion del N D “ D
Letra de Cambio: Sl D NO D
Ne Monto:
Resolucion AdministrativaN®

b) GARANTE

Nombre del Garante

Fotocopia del CI: Si

Certificado de No Deudor Si MO

Fotocopia de la ultima boleta de pago o del memorandum
de designacion del responsabie de la administracion del

] ]
] )
Fondo Fijo Sl D NO D
] [

Letra de Cambio Sl NO
Ne - S Monto:
h RECONOCIMIENTO DE DEUDA
NON .con Carnetde ldentidad N°
he recibido del Gobierno Autonomo Municipal de Santa Cruz de |a Sierra, tasumadeBs.
(. /100 BOLIVIANOS). cor Cheque N°© de la Institucion Financiera autorizada. por

concepto de FONDOS EN AVANCE . el cual sera rendido dentro del periodo fiscal, de acuerdo a las NB-Sistema
de Contabilidad Integrada vigente.

I COMPROMISO DE DEUDA

Y O, . me comprometo y reconozco. que el
cobro de dicha DEUDA sera EJECUTADA pasado el periodo fiscal, y seré pasuble a lo dispuesto en el DS-23318-A.
RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA y lo establecido en el Reglamento para la Administracion de
Fondos en Avance del Gobierno Autonomo Municipal de Santa Cruz de la Sierra

Esle documento es conlro.ado por ef Cobierac Autoncmo Municipal de Santa Cruz de a Sierra. su madificacién se encuentia requiada segun
f£rocec nuentes INternos y su vigencta es valida al momento ge su aprobacion
Sigzs 24 de sepliembre. acera norte, Telefono central 371-2000
Santa Cruz - Belivia
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Ley SAFCO No. 1178: Ant. 28: Tode Serador Publico respondera de los resuitados emergenles del desempefio de las funciones deberes y atribuciones
as1anados a su cargo y Art.38: Los Frofesicnaies y gemas servidores publicos son responsables por los mfcrmes y decumentos aue suscrban

Es dado en las oficinas de la DIRECCION DE FINANZAS Y TESORERIA. y para constancia se procede a firmar al

pie del presente documentoahcras  enfecha .
SOLICITANTE GARANTE
RECIEI COLFTRME RECIE! CONFORME
FIRGL DEL SERVIDCR 2UBLICT TIRM# DEL SERADOZ SUBLITG
CARGE CARSO
JEFE DPTO. DE CONTABILIDAD JEFE DPTO. DE TESORERIA DIRECTOR DE FINANZAS Y TESORERIA
RECIE| CONFORNE SECIE| CONFORYE FECIBI CONFIORME
BN DEL SERVD IR SUBUILT FiRMa TEL SERVDOR PUBLICE FIRM2 DEL SERVIDCR PUBLICO
El *2 DE Cl

procecimientos internos y su wigencia es valida al momento de su aprobacion.
Plaza 24 de septiembre. acera norie. Telélono central 371-5000
Santa Cniz - Bolivia
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Ley SAFCO No. 1178: Art. 28: Todo Servidor Publico respondera de los resultados emergentes del desempedio de las funciones. deberes ¥ alribucior:es
asignados a su cargo y Art.38: Los Prclesionales y demas servidores publicos son resgonsables por los informes y docummentcs Gue suscnban

FORMULARIO PARA DETALLE DE GASTOS

LUGAR FECHA  FORMULARION® [

F INFORMACION GENERAL
Nombre (s) y Apellidos del Servidor Publico Municipal Responsable:

n PRESUPUESTO ESTIMATIVO

PARTIDA BIENES O CANTIDAD
i SERVICIOS BIENES O PRECIO PRECIO
PRESNUUPI;JEESSARIA NUMERO NIT OBJETO DEL GASTO ADQUlRlDOS SERVICIOS UNITARIO TOTAL
SEGUN D.S. 181 REQUERIDOS

NOTA: Las partidas presupuestarias descritas en el presente documento, no podran ser modificadas en forma posterior
a la entrega del mismo.

KA COMPROMISO DE DEUDA

SOLICITANTE

GARANTE
RECIE! CONFORME RECIBI CONFORME

v L

Este documento es controlzgo por el Gobierno Autonomo RMunicipal de Santa Cruz dela Sierra. su modificacion se encuentra regulada segun
procedimientos internos y su vigencia es valida al momento de su aprobacicn

Plaza 24 de sepliembre. acera nore. Teléfono cenlral 371-5000
Santa Cruz - Bolivia
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Oficialia Mayor de Administracion y Finanzas

Solicitante

Inicio

Solicita 8 naves de
Comumicacion interma
Rezsalscion
Admunstiatva paig
Fondo en Avance:
()]

. Adjunia en urn Falder
con los requisilos y 1a
Comunicacion
Intlerna de Sohicitud
@)

Oficial Mayor de
Administracion y
Finanzas

Coloca preveido
indicando realizar
Resolucion
Administraliva

Fotdes con
Documentos

| older con
Documenlos

Firma Resoluaidon
Admirnsnaliva

1 olter con
Documentus

Coloca proveside
ndcando el envio al
LptG e Cormatihdad
a traves de las vias
correspondientes

IPROCESO 01: SOLICITUD DE FONDOS EN AVANCE

. Jefe Dpto. Legal
| (Oficialia Mayor de

' Administracion y
Finanzas)

Folder con
Documenios

Elabora Resolucion
Admirustrativil y fieme

!
I

Adunta Resolucion
Admnsirativa ai
Folder con
Documerios

Folder con
| Bocumenlos

Flabora
Comuiicacion
e wwhicitanda
finna de Resolucion
Adminsuativo

Adpunta
COMLANCACION (€N
alt older con
Documenos

Secretaria General ! Alcalde M.

Jefe Dpto.
Contabilidad

1 (1) Describe en s Comunicacion Inlerna de soliciud el motivo y manto del Fondo en Avance

1(2) Los requisilos son los siguientes
a)F olacopia de la Cedula de Identidad (solicitanie y garante)

b)tnscrpcion enel SIGMA (de 1a persona que recibira el Fondo en Avance. es decrt del 1espunsable)

011 OMAF-DF R-AFA

Pagina 1

Profesional
Analista
(Dpto.
Contabilidad)

c)Certiicado de No Deudor enitido por ¢l Departaiento de Contabilidad del Gobiermo Autdnomo Municipal de Santa Crurr de la Sierra '

' 1 (solicnanie y garante},

dyFormulano para el {Jesembolso de Fondos en Avance (Anexo 1), detidamente hrriiado por el setwidor pubhco municipal (e sponsable

s cono el garanie, en el que se comprometan a cumple con lo establecido en el presente Reglamenlo otomando su pleno

consenlinuento para 1a ratencion de su salarto en caso de no haber presentado iendicion de cuentds en el plazo estabiecido en el
armmculo 13 gel presente Reglamento (30 dias calendano a partn de la enlrega del tondo)
ejletra de Cambio detidamente llenada por el monto a ser desembalsado fitmado por el sokcitante y garante

(solicranle y gararile).

{)Folocopia de la ultina boleta de pago o del memorandurmn de designacion del iesponsable de la admiristracion del I-ondo en Avance

J)Cethiicanion Presupuesiana ndicando el monto de: [as paridas comrespondientes que lengan relacion con el objeto del Fondo en

presupuesitano

Folder con
Docurnontos

teva el t older con
Duaecsmentas of
Al:alde M

Fotcer con
Documientos

Fulder con
Dotunieos

e na Resalucien
Admmrusirativa

Dewuedee Foider con
Documentos a lia
OMAF

Colacy pioverdo
indic:ando

Folder con
Documentns

Avance los mportes a cerlificar son Indicativos y no Inmlalivos y a 10s tecutsos, adenias de la exislencia de 1a parhida y saldo

F older cony
Dacumentos

Devenga en el
sistema mfamanco

{ 1aboro los usrzntos
contables de mustes
NCeSII0Y, s a sl
requinrnenio

fRampnme y iina
totmulano 31

Adpuntir furmulano C-
2 rempieso at
I older con
Documentos
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Servidor Publico

Jefe Dpto. ' Profesional Analista ] Municipal

Contabilidad | (Dpto. Contabilidad) Dpto. Tesoreria  responsable del | ‘ |

)
|
i \
[ ! Fondo en Avance |
| | | |
i 1
I | | |
: ; i |no1a i
| 3) Bt chenue debe estar firmado por el NDwector de ¥ inanzas y Tesoreria y Oficial Mayor de Adinuvstracion y Finanzas !
Y y
" i
- i
Folder con i ' "
Documentos i ‘ |
| ' |
. : |
i |
| i ‘
Firma formulano C- ; 1 el Eop ‘.
| T ; ! Documentos | [
i ‘ | i !
1 1
| | |
‘; Elabora ‘ i !
! . Comumicacion i | i !
! i Inlerna solictando ; ! |
{umpresion de cheque i : i !
| ! : i i )
I ‘ j ' ]
| Adjunta ; ‘} Folder con ; | I |
! comunIcacion miema { Documentes i : ! |
| ala capeta i i ! i
| [
‘ 1
i i ‘
Irmpnie chiegue Chgoe: |
(K] : i !

Fin
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: | | |
1
\ : | i i
| . - . « Oficial Mayor de
» | Profesional | o Profesional _ @) WIS
Jefe Dpto. Contabilidad | - Jefe Dpto. Tesoreria . Director de Finanzas  Administracion y
- (Dpto. Contabilidad) | (Dpto. Tesoreria) EirafbaE
| |
| i |
| |
I
3 | |
|
Folder con
Documentos |
d i ' | Imprume cheque y Folder con !
| " aqyunta al Folder con Documentos
) | | Documentos
i o . 3 | Iinpnme nuevo |
Revisa s1 el FFolder con (i ioriol s i f |
tormulario C-31 tene | Documentos | E AT Féltit:ﬁl t;yon I
| / £
. observaciones 3 | | DOETORIT | I'older con
! i I Procede a llenar el Firmia cheque Documentos
cheque
[} ] |
Subsana el enor | l J I |
cometido en el : I ] f
£ . sistema mformahco | | i | )
i I ! I - Folder con | Firtha chegue
| Firma bolets des pago | 4 Docunentos
| | }
! 1
| Anula formutano C 3t :
{ mpreso i ! il
: A
Folde con Adjunta bofeta e
Documanos page al Folder con
Documeantos
| . Coloca pnovendo I alder con
4 LERe g KO e nca Subsars Datnentos
vbsevaConess BB R
hignsne furma y sello
boletes de pago
Ingeesa los datos
TorEsponaientes en
! sastena mfonancy
- Rechi o Ohtenen g
= Lolela de pugo
Colaca pevedo of g
Profesional et Dpto LUl S
Folden con
Freni formutzang C 3 Oocumentas
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LSl | .. ' Secretaria : B cudl aule 5
Dpto. Tesoreria ~qdlants (Dpto. Tesoreria) 3 2D ‘
(Dpto. keSorgiia) : pto. " Contabilidad)

' |NOTAS |

; i (6) Se wprmen tres ejemptares del recibo goe son enutidos por el sisterna mlormalico  El pnmer

iejemplar es para el solcitante, e segundo ejemplar para el archivo y el tercer ejemplat para anexar al

| Folder con Documentos

i{7) El nomwre del solicitanie esla tegistiado en el sislema nfarmanco y sera quien 1ecojd el cheque por |

| lo que sera esle nornbre quien s1a1d reyistrisdo en este documento '
1 | g '(8) En el hbro de renusion de cheques se registran los cheques que se despachan en fos Cuales los.
;‘ - okser con i Regist el nuinero datos que se regisiran son Nombre del soliclante  techa direccion y irma del solicitante |
1 Documenlos {

{ de cheque en un bio

{ 2 Enute tres ejemplares
del recibo yue se i

s elaboia en el sistema

]
i Obnene lolocopia del !
1 cheque q

i nformatico i
(G) i ! !
| ;
I
Adjunia folocopia Jel U Desglf.)sach(:.’qmsﬂel ' \
cheque al Folder con Folagricon | ' !
o Documentos i |
Documenlos ! i
(7) i i |
| Recibo . i
| v {Tres ejemplares) i
Desglosi tecitio en ' Chﬁf‘)“e

trés ejemplares

[ma 1eahio cnntivdo
por el sistexnii
corespondicnte wn
nes clenmplares

e ibeer e
1E2NNSION de cheque
(8)

Fohiy selli Foldar con
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